COMUNE DI SIZZANO

Provincia di Novara

REGOLAMENTO DI CONTABILITA’

(art. 152 del D.Igs. 18 agosto 2000 n. 267)

APPROVATO CON DELIBERA DIC.C.N. 36 DEL 22.12.2005



Capo 1 — Servizio finanziario

ARTICOLO 1

Finalita e contenuto del regolamento di contabilita

1. Il regolamento comunale di contabilita, attuativel chuovo ordinamento finanziario e
contabile degli enti locali, approvato con Decrégygislativo 18 agosto 2000, n. 267 e
successive modificazioni, disciplina:

a) le competenze e gli aspetti organizzativi del Sgovfinanziario e di funzionalita
dell’Organo di revisione;

b) gli strumenti e le modalita di programmazione coalan

c) le procedure per la gestione delle entrate e dpkse nonché dell’lamministrazione
del patrimonio, la disciplina del servizio economatdel servizio di tesoreria;

d) il sistema di scritture contabili;

e) il controllo di gestione;

f) gli adempimenti fiscali;

g) il rendiconto di gestione.

ARTICOLO 2
Strutture e funzioni del Servizio finanziario

1. Nell'ambito dei principi generali fissati dallo $##0, ed incoerenza con il regolamento
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, la sttura comunale raggruppa, con il criterio
della omogeneita per materia, in un’unica unitdaargzativa, tutti i servizi rientranti
nell'area finanziaria.

2. Detti servizi comprendono le funzioni di coordinartee dell’intera attivita finanziaria del
Comune, la gestione dei tributi attivi e passitecbnomato, la supervisione dei rapporti
contabili con le aziende e gli altri organismi atpeipazione comunale.

3. A capo dei servizi sopra enunciati € posto il Respbile del Servizio finanziario,
nominato, ai sensi dell’art. 50 comma 10 del D.12§5/00.

ARTICOLO 3
Competenze in materia di bilanci e rendiconti
1. Al servizio di cui al precedente art. 2 compete:

a) la predisposizione, in collaborazione con il Semiet comunale e nel rispetto delle
indicazioni programmatiche formulate dagli orgamiditezione politica e sulla base



f)

delle proposte dei competenti servizi e dei datpossesso, dei progetti dei bilanci
preventivi annuali e pluriennali, da presentara &iunta nonché:

la verifica della veridicita e attendibilitd delgevisioni di entrata e della compatibilita
delle previsioni di spesa avanzate dai vari seevida iscrivere in bilancio;

la predisposizione della relazione preliminare stitativa degli elementi finanziari
contenuti nei documenti suddetti;

la formulazione delle proposte di modificazioneichiesta dei competenti servizi, delle
previsioni di bilancio tanto della spesa cosi caleientrata;

la preparazione del rendiconto da sottoporre aillan@ munito della connessa relazione
illustrativa.

ARTICOLO 4
Adempimenti contabili

Il servizio finanziario tiene, nelle forme prestzitel presente regolamento e dalle altre
norme vigenti in materia, le scritture e tutti gisri necessari a rilevare gli effetti degli
atti amministrativi in relazione tanto alla en&ra&d alle spese.

In particolare il medesimo Servizio provvede:

alla prenotazione degli impegni di spesa in vidodinazione ed alla registrazione degli
impegni perfezionati;

alla registrazione degli accertamenti di entrata;

all’emissione ed alla contabilizzazione degli oedini di pagamento e di incasso;

alla compilazione dei conti riassuntivi delle etdrae delle spese dipendenti dalla
gestione del bilancio secondo la classificaziongudisto;

a predisporre i conti riassuntivi del patrimonicnpadone in evidenza le variazioni che
avvengono nella consistenza di esso sia per effli@a gestione del bilancio, sia per
gualunque altra causa,;

alla verifica periodica dello stato di accertamentie entrate e di impegno delle spese.

ARTICOLO 5
Responsabile del Servizio finanziario

1. Oltre a quanto indicato nel precedente art. 3ggponsabile del Servizio finanziario:

a) esprime parere, obbligatorio ma non vincolanteriine alla regolarita contabile su
ogni proposta di deliberazione; qualora la propodtadeliberazione comporti
immediato impegno spesa a carico del bilancio,allepe di regolarita contabile
contiene anche l'attestazione di copertura finargia

b) appone il visto di regolarita contabile attestalstecopertura finanziaria su ogni
provvedimento di assunzione di spesa.

L’attestazione di copertura finanziaria presuppdiedfettiva disponibilita dello
stanziamento di bilancio ed inoltre, con riguardgli aimpegni di spese
d’'investimento, rileva la verificata registrazionell’accertamento della correlata
entrata vincolata,

c) firmai mandati di pagamento e gli ordinativi dcasso;
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d) é responsabile della tenuta della contabilita d@in@ne nelle forme e nei termini
voluti dalla legge e dal regolamento;

e) vigila sull'esatto accertamento delle entrate éasgestione del bilancio;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco, o suo dalegdt Segretario comunale,
all’Organo di Revisione e al Consiglio, fatti oiatt cui sia venuto a conoscenza
nell'esercizio delle sue funzioni, che possano,ua giudizio, comportare gravi
irregolarita di gestione o provocare danni al Comuirasmette ai soggetti suddetti i
risultati della verifica di cui al precedente at.comma 2, lett. f), nonché comunica
per iscritto ai medesimi I'eventuale verificarsi situazioni tali da pregiudicare gli
equilibri di bilancio.

In caso di mancanza o assenza del Responsabil8edeélzio finanziario, le sue funzioni
sono assunte ad ogni effetto di legge dal diperdandicato nel provvedimento di nomina.

Le segnalazioni di cui al comma 1 lett. f) soneettfate entro sette giorni dalla conoscenza
dei fatti ed il Consiglio e tenuto a provvedereiedjuilibrio a norma dell’art. 193 del D.Lgs.
267/00 entro 30 giorni dal ricevimento della segnane, anche su proposta della Giunta.

Capo Il — Revisione economico-finanziaria

ARTICOLO 6
Organo di revisione

Il Revisore svolge funzioni di controllo e di reise economico-finanziaria.

Nello svolgimento delle proprie funzioni I'Organoi devisione puo avvalersi delle

collaborazioni di cui all’art. 239, comma 4, delLDs. n. 267/00; puo eseguire ispezioni e
controlli ed impronta la propria attivita al crii@r inderogabile della indipendenza
funzionale.

ARTICOLO 7
Elezione. Accettazione della carica

Il revisore € nominato dal Consiglio Comunale desd il compenso ed i rimborsi spese nel
rispetto dei limiti di legge.

Si applicano le norme di incompatibilita ed ineldgiga previste dall’art. 236 del D.Lgs. n.
267/00, oltre a quelle previste dallo statuto, m@nte limitazioni numeriche di cui all’art.
238 del D.Lgs. medesimo. Per 'acquisizione di g professionalita il limite predetto
puo essere superato.

La deliberazione di cui al precedente primo comreaedessere trasmessa, a cura del
Responsabile del Servizio finanziario, notificaga modi di legge, entro 10 giorni dalla sua
esecutivita, e la nomina deve essere accettaiageto nei successivi 10 giorni.

Il Responsabile del Servizio finanziario cura glieempimenti di cui all’art. 234 ultimo
comma del D.Lgs. 267/00.



ARTICOLO 8
Funzioni

1. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgarth revisione si esplica attraverso la
verifica della regolarita degli atti di gestioneslld documentazione amministrativa e delle
scritture contabili; in particolare 'Organo svollgeseguenti funzioni:

a)

b)

d)

e)

f)

collaborazione con I'Organo consiliare secondoigpakizioni dello Statuto e della
legge;

pareri sulla proposta di bilancio di previsione @ documenti allegati e sulle
variazioni di bilancio; nei pareri € espresso untivado giudizio di congruita, di
coerenza e di attendibilita contabile delle prerisidi bilancio e dei programmi e
progetti, anche tenuto conto del parere espressdRdgponsabile del Servizio
finanziario, delle variazioni rispetto allanno pesglente, dell’applicazione dei
parametri di deficitarieta strutturale e di ogrir@lelemento utile. Nei pareri sono
suggerite all'Organo consiliare tutte le misuree a&ttl assicurare I'attendibilita delle
impostazioni. | pareri sono obbligatori. L'Organoneiliare € tenuto ad adottare i
provvedimenti conseguenti o motivare adeguatamé&ntmancata adozione delle
misure proposte dall’Organo;

vigilanza sulla regolarita contabile, finanziarial economica della gestione,
relativamente alla acquisizione delle entrate, tefézione delle spese, attivita
contrattuale, amministrazione dei beni, completededla documentazione, agli
adempimenti fiscali ed alla tenuta della contadnilit

relazione sulla proposta di deliberazione congli@del rendiconto della gestione che
deve essere predisposta entro 120 giorni dall$icaiti disponibilita presso gli uffici
comunali del rendiconto e dei suoi allegati.

La relazione contiene Iattestazione sulla cormsjenza del rendiconto alle
risultanze della gestione nonché rilievi, considenai e proposte tendenti a
conseguire efficienza, produttivita ed economidiélla gestione;

referto allOrgano consiliare su gravi irregolarith gestione, con contestuale
denuncia ai competenti organi giurisdizionali ove c®nfigurino ipotesi di
responsabilita;

verifiche di cassa.

La verifica della convenienza economica-finanziagiei medesimi atti viene esplicata

nell’ambito delle funzioni di collaborazione cordbnsiglio Comunale.

Nelle funzioni di controllo e verifica sono ammes$seniche motivate di campionamento.
Nell'ambito dei principi fissati dallo Statuto, Ii@ano di revisione collabora con |l

Consiglio nei modi indicati dal presente regolament

Parte seconda: STRUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE COMUN ALE

Capo | — Bilancio di Previsione annuale

ARTICOLO 9
Modalita di previsione



Il bilancio di previsione annuale € formulato neéspetto delle disposizioni dettate
dall’'ordinamento finanziario e contabile degli Eloicali.

La stessa normativa disciplina la struttura dedrzlo, la classificazione delle entrate e delle
spese.

ARTICOLO 10
Unita elementare del bilancio

. Salvo quanto indicato al successivo art. 20, la@lementare del bilancio é rappresentata
per I'entrata dalla risorsa e per la spesa dadlivento per ciascun servizio. Nei servizi per
conto di terzi, sia per I'entrata che nella spdsajta elementare € il capitolo, che indica
'oggetto.

L'unita elementare di entrata e di spesa deve amdid’ammontare delle entrate che si
prevede di accertare e delle spese che si prevedgedgnare nell’anno cui il bilancio si
riferisce.

Nelle previsioni di spesa di competenza devono gni @aso essere iscritte le somme
derivanti da impegni pluriennali assunti in precgdesercizi per la quota corrispondente
all’esercizio finanziario cui si riferisce.

Le previsioni di spesa di cui al precedente commacdstituiscono il limite per le
autorizzazioni di impegno e di pagamento.

Le unita elementari di entrata e di spesa posseeocanumero d’ordine discontinuo in
relazione ad esigenze di carattere meccanografico.

ARTICOLO 11
Contenuto dell’'unita elementare

Non possono essere incluse in una medesima ugitéeatare:
a) spese correnti, spese di investimento e spesettdreggano al rimborso di mutui e
prestiti;
b) spese relative a funzioni proprie e spese relatiftenzioni delegate;
c) spese relative a specifiche finalita, finanziatkod@tato e dalla Regione.
Le spese finanziate in parte con assegnazionitande®ne vincolata ed in parte con risorse
proprie, sono stanziate in modo leggibile a secal@éipo di finanziamento.

ARTICOLO 12
Funzioni delegate dalla Regione e dallo Stato

Il bilancio recepisce, ai sensi di quanto stabitied terzo comma dell’art. 11 della legge 19
maggio 1976, n. 335, e per quanto non contrastdacoarmativa del presente regolamento,
le norme recate dalle leggi della Regione per quaancerne le entrate e le spese relative a
funzioni delegate, al fine di consentire la podsséidel controllo regionale sulla
destinazione dei fondi assegnati.

In ogni caso le entrate e le spese per le funzletegate dalla Regione non possono essere
collocate tra i servizi per conto di terzi.



a)
b)

d)

Analogamente si procede per le somme provenielti 8tato.

ARTICOLO 13
Limiti alle previsioni di spesa

Per ciascuna unita elementare di spesa il bilaoagtituisce limite agli impegni di spesa,
fatta eccezione per i servizi per conto di terer, ipquali si procede secondo quanto indicato
al successivo art. 20.

Il bilancio deve assicurare idoneo finanziamentl iagpegni pluriennali assunti nel corso
degli esercizi precedenti.

ARTICOLO 14
Debiti fuori bilancio

In uno speciale intervento o capitolo del bilan@imuale di competenza puo essere allocato
apposito fondo per il finanziamento dei debiti funitancio, per la fattispecie di cui all’art.
194, comma 1, del D.Lgs. n. 267/00.

Al riconoscimento dei debiti provvede il Consigiomunale unitamente all’indicazione dei
mezzi di copertura ed allimpegno della conseguspésa.

Sono debiti fuori bilancio legittimamente ricondstiquelli derivanti da:

sentenze passate in giudicato o immediatamentetessc

copertura di disavanzi di consorzi, aziende speeiali istituzioni, nei limiti derivanti da
statuto, convenzione o atti costitutivi, purche siato rispettato I'obbligo di pareggio di
bilancio di cui all’art. 114 del D.Lgs. 267/00, gdlisavanzo derivi da fatti di gestione;
ricapitalizzazione, nei limiti e nelle forme pretgdal codice civile o da norme speciali, di
societa di capitali costituite per I'esercizio dnazi pubblici locali;

procedure espropriative o d’occupazione d’'urgerezaopere di pubblica utilita;
acquisizione di beni e servizi, in violazione degblighi di cui ai commi 1, 2, 3 dell’art.
191 del D.lgs. 267/00, nei limiti degli accertamentlimostrati utilita ed arricchimento per
I'Ente, nell’ambito dell’espletamento di pubblichanzioni e servizi di competenza.

ARTICOLO 15
Spese di rappresentanza

Con delibera di approvazione del bilancio il Cohisig¢comunale puo stanziare al Titolo |
del bilancio annuale di competenza un apposito dopdr le spese di rappresentanza e
precisamente:

spese finalizzate al perseguimento degli inteqasisblici del Comune;

spese volte ad assolvere una funzione di rappiEset#t del’Ente verso l'esterno, per
accrescere il ruolo, il decoro, il prestigio defiteé stesso;

spese ordinate in occasione di cerimonie manifestan di rapporti di carattere ufficiale e
nei confronti di soggetti esterni particolarmentalgicati;

spese per riconoscimenti ufficiali a persone, a@azami e simili particolarmente impegnati
e distinti nel campo della cultura, dello sportefi@ spettacolo.

Detto fondo viene messo a disposizione della Gjumtae lo utilizza con propria
deliberazione secondo le procedure di cui agli &@te seguenti che disciplinano il servizio
di economato.



ARTICOLO 16
Situazione economica

1. Le previsioni di competenza relative alle speseaertdr, aumentate delle quote di
capitale delle rate di ammortamento dei mutui e mleistiti obbligazionari, non
possono essere complessivamente superiori allespmevdi competenza dei primi
tre titoli dell’entrata.

2. Qualora le previsioni dei primi tre titoli dell’'enatta siano superiori alle spese
correnti maggiorate delle quote di capitale di abicomma precedente, I'esubero
viene destinato al finanziamento di spese in coafntale.

Capo |l — Revisione economico-finanziaria

ARTICOLO 17
Fondo di riserva

Nella parte corrente dello stato di previsione alsfbesa del bilancio annuale é iscritto un
fondo di riserva con una dotazione non inferiote 830 e non superiore al 2% del totale
delle spese correnti inizialmente previste in ldlan

Detto fondo puo essere destinato all'integrazionendufficienti stanziamenti di spesa

corrente del bilancio dell’esercizio in corso owvedi diversi stanziamenti per esigenze
straordinarie di bilancio.

L'utilizzo del fondo di riserva avviene con delibgrone della Giunta da comunicare al
Consiglio alla prima seduta utile.

In nessun caso in capo al fondo di riserva posgssere imputati impegni o pagamenti di
spese di qualsiasi natura.

ARTICOLO 18
Piano delle risorse e degli obiettivi

. Sulla base degli indirizzi contenuti nel BilancioRfevisione, la Giunta comunale, approva

il Piano delle risorse e degli obiettivi determidangli obiettivi della gestione e i progetti

che 'Amministrazione intende realizzare nel cadsti’anno di riferimento;

. Con la deliberazione di approvazione del Pianoilanta comunale affida ai responsabili dei

servizi la gestione delle risorse finanziarie umantecniche, affinché questi realizzino gli

obiettivi prestabiliti.

Il piano delle risorse e degli obiettivi suddivitkerisorse di entrata in capitoli, i servizi in

centri di costo e gli interventi in capitoli.

. Per ciascun obiettivo definito dal piano delle rssoe degli obiettivi si applica I'art. 169,
comma 1, del D.Lgs. 267/00.
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ARTICOLO 19
Variazione delle previsioni di bilancio annuale e juriennale

Dopo I'approvazione del bilancio nessuna nuova @gitae spesa pud essere assunta se
non vengono indicati i mezzi per farvi fronte egagtate le conseguenti modificazioni alle
previsioni del bilancio annuale.

Nessuna maggiore 0 nuova entrata puo essere atidize essa non € tale in rapporto al
complesso delle entrate iscritte in bilancio.

Le variazioni di bilancio non devono alterare ilrgggio finanziario, quello economico e
tutti gli altri equilibri sanciti con il bilancio r@ventivo.

ARTICOLO 20
Assegnazione di maggiori somme ai servizi per conth terzi

In corrispondenza con gli accertamenti dell’entgaasono iscriversi nella parte passiva dei
servizi per conto di terzi le somme occorrenti fgerestituzioni di depositi o comunque di
somme percepite per conto di terzi, anche in esutigoetto alle previsioni di bilancio.
L’autorizzazione delle maggiori assegnazioni € afs@ con provvedimento del
Responsabile del Servizio finanziario da adottastro il 31 dicembre dell’anno di
riferimento.

ARTICOLO 21
Finanziamento di nuove e maggiori spese

Sono spese nuove quelle che richiedono l'istituizidnuno o piu stanziamenti nuovi.

Sono maggiori spese quelle che importano un aumaigoassegnazioni di stanziamenti
esistenti.

Qualora le spese di cui sopra non trovino copertaraprelevamento dal fondo di riserva o
da altri stanziamenti del bilancio, si puo provvwedmediante utilizzo di nuove e maggiori
entrate, sempreche risultino soddisfatte le condiziettate dal precedente art. 20.

La competenza a deliberare € assegnata al Consaghonale, che puo provvedervi entro |l
30 novembre dell’anno in corso.

E’ vietato l'utilizzo di entrate nuove o maggiori parte capitale per finanziare spese di
natura corrente.

ARTICOLO 22
Riequilibrio della gestione

. Qualora gli eventi straordinari ed imprevisti ilndkconto si chiuda con un disavanzo di

amministrazione o rechi I'indicazione di debiti fubilancio, il Consiglio adotta, entro il 30

settembre, provvedimenti per il riequilibrio detjastione, anche impegnando l'esercizio in
corso o inderogabilmente i primi due immediatamesutecessivi. All'uopo possono essere
utilizzate tutte le entrate, ad eccezione di quettevenienti dall’assunzione di prestiti e di
qguelli aventi specifica destinazione per legge.sBos anche essere utilizzati i proventi



derivanti da alienazione di beni patrimoniali disfimli nonché da apposito mutuo ai sensi
dell'art. 194, comma 3, del D.Lgs. n. 77/95.

. Ove I'andamento della gestione in corso faccia gdeve un disavanzo di amministrazione
alla chiusura dell’'esercizio, sia per squilibriolldegestione dei residui sia per quella di
competenza, il Consiglio deve adottare entro is8@embre, apposita delibera contenente le
misure atte a ripristinare il pareggio. La delilzévae e allegata al rendiconto dell’esercizio
relativo.

. Si applica la procedura di cui all’art. 5 commaett.If) e comma 3 del presente regolamento.

ARTICOLO 23
Assestamento generale

Mediante I'assestamento generale deliberato dakiglhm entro il 30 novembre di ciascun
anno, si attua la verifica generale di tutte leivbentrata e di spesa, compreso il fondo di
riserva, al fine di assicurare il mantenimentopheieggio di bilancio.

Capo Il — Relazione Previsionale e Programmatica

ARTICOLO 24
Finalita della relazione previsionale e programmata

La relazione previsionale e programmatica e struonénprogrammazione pluriennale delle
attivita e dei necessari supporti finanziari edaoigzativi per un periodo pari a quello
assunto negli strumenti di programmagzione regionale

Con la medesima il Comune opera scelte prioriteogrenti con gli indirizzi e gli obiettivi
della programmazione economica nazionale e dei pgionali di sviluppo.

La relazione revisionale e programmatica deve siliggsere estesa in coerenza con i piani
programmatici, urbanistici e di settore, gia elabiodall’Amministrazione.

In caso di necessita in tale sede i piani prograticmapprovati dall’Amministrazione
possono essere adattati alle nuove esigenze.

La relazione previsionale e programmatica deverdese lo stato dei singoli servizi e le
rispettive necessita; dare conto del quadro corsplesdelle risorse disponibili e della
capacita di ricorso al mercato finanziario; indecda destinazione delle risorse, nonché
porre in evidenza le spese correnti indotte dagirestimenti previsti nel periodo
considerato.

. Ai sensi dell’art. 170 del D.Lgs. 267/00 comma 9,irglividuano alcuni dei casi di
inammissibilita ed improcedibilita del contenutoi ggovvedimenti della Giunta e del
Consiglio:

mancanza di compatibilita con le previsioni deligorse finanziarie destinate alla spesa
corrente consolidata, di sviluppo e di investimento

mancanza di compatibilitd con le previsioni dei miefinanziari e delle fonti di
finanziamento dei programmi e dei progetti;

contrasto con le finalita dei programmi e dei pttige termini di indirizzi e di contenuti;
mancanza di compatibilita con le risorse umaneusrsintali destinate a ciascun programma
e progetto.
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b)
c)

d)

c)
d)

ARTICOLO 25
Definizione degli obiettivi e degli indirizzi

La relazione previsionale e programmatica:

definisce le politiche per gli impieghi sociali, rpgli interventi nei settori produttivi e per
I'assetto del territorio indicando altresi i tendpiattuazione delle stesse;

stabilisce i criteri e le modalita di allocaziongld risorse in relazione agli obiettivi;
specifica gli indirizzi per gli enti dipendenti e Isocieta di cui il Comune abbia una
partecipazione finanziaria;

specifica gli indirizzi per [lattivita gestionale & responsabilitd organizzative con
particolare riferimento ai servizi ed agli uffieriuti allaccertamento ed alla riscossione
delle entrate ed alla esecuzione della spesa sedeniddicazioni del bilancio preventivo
annuale e di quello pluriennale.

Ogni deliberazione di Consiglio o Giunta comunakvel attestare la coerenza con le
previsioni della relazione previsionale e prograrioaa con gli atti di indirizzo, progetti e
piani approvati in precedenza dall’organo congliardi governo dell’Ente; tale attestazione
viene effettuata, all’interno del corpo della deli#izione, dal Responsabile del Servizio
competente all’'espressione del parere di regoldetiica. || parere stesso esprime la
verifica di tale coerenza.

Capo IV — Bilancio pluriennale

ARTICOLO 26
Elaborazione del Bilancio pluriennale

Il bilancio pluriennale:

e elaborato in termini di competenza;

contiene in via sintetica, le previsioni di ciasoutegli anni considerati e quelle complessive
del periodo. Le previsioni del primo anno sono Uigaajuelle del corrispondente bilancio
annuale;

viene aggiornato annualmente in occasione dellseptazione del bilancio annuale;
rappresenta la sintesi della programmazione ploaknesponendo la totalita delle risorse e
degli impieghi per I'intero periodo considerato.

Il bilancio pluriennale costituisce la sede patstontro della copertura finanziaria di nuove
0 maggiori spese derivanti da norme di legge ordavedimenti amministrativi.

| valori monetari contenuti nel bilancio plurieneak nella relazione revisionale e
programmatica sono espressi con riferimento aopegi quali si riferiscono, tenendo conto
del tasso di inflazione programmato.

ARTICOLO 27
Relazione dell’Organo di revisione
Sul bilancio di previsione annuale, sulla relazigmevisionale e programmatica e sul

bilancio pluriennale, I'Organo di revisione redig@a relazione nella quale esprime |l
proprio motivato giudizio di legittimita, di congta, di coerenza e di attendibilita delle
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1.

previsioni, dei programmi e dei progetti (ancheutenconto del parere espresso dal
Responsabile del Servizio finanziario), delle aaioni rispetto all’anno precedente,
dell'applicazione dei parametri di deficitarietausturale.

Nel parere sono suggerite allorgano consiliaretetule misure atte ad assicurare
I'attendibilita delle impostazioni; 'organo corisite € tenuto ad adottare i provvedimenti
conseguenti ovvero motivare adeguatamente la nmareddzione delle misure proposte
dall’'organo.

ARTICOLO 28
Presentazione degli strumenti di programmazione

Il servizio finanziario, sulla base delle operazidincoordinamento delle proposte pervenute
e delle notizie ed atti in suo possesso, nonchi@ gefifica di compatibilita con I'insieme
delle risorse utilizzabili, predispone un progettdilancio aperto da presentare alla Giunta
comunale, unitamente ad una relazione preliminargtativa dei dati economico-finanziari
contenuti nel documento contabile e ad una proptididancio pluriennale con annessa una
relazione previsionale e programmatica.

Ordinariamente entro 30 giorni antecedenti il temnideterminato dalla legge per
'approvazione del bilancio, la Giunta comunale rapp, con formale deliberazione, gli
schemi:

del bilancio annuale;

della relazione previsionale e programmatica;

del bilancio pluriennale.

Entro 3 giorni dall'approvazione dello schema, tesso viene trasmesso all’Organo di
Revisione per la predisposizione della relazioneudall’art. 28.

La relazione deve essere resa entro 7 giorni ttakaissione dei documenti.

Nei 3 giorni successivi al ricevimento della sudaetlazione, il Responsabile del servizio
provvede, mediante comunicazione, a mettere a sidpae dei Consiglieri comunali i
documenti di cui al comma 2.

Entro 7 giorni dalla data di comunicazione di clicamma 4 i Consiglieri comunali
possono presentare emendamenti scritti agli schehiliancio deliberati dalla Giunta.

In merito agli emendamenti di cui al comma precéelela Giunta acquisisce i pareri del
Responsabile del servizio finanziario e dell'Orgatiaevisione per la presentazione degli
stessi al Consiglio comunale.

Parte terza: NORME E PROCEDURE DI GESTIONE

Capo | — Esercizio finanziario

ARTICOLO 29
Esercizio finanziario

L’esercizio dell’'anno finanziario comprende, oltecoperazioni relative alle entrate ed alle

spese autorizzate nel bilancio, quelle legalmemgravate e tutte le variazioni che si
verificano nel patrimonio durante I'esercizio stess
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8.

9.

Capo |l — Entrate del Comune

ARTICOLO 30
Risorse del Comune

1. Le risorse del Comune sono costituite dalle entpagxiste dal comma 4 dell’art.
149 del D.Lgs. 267/00 e da tutte le entrate cl@rhune ha il diritto di riscuotere in
virtu di leggi statali e regionali, di regolamerti,contratti e per ogni altro titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nel bi@mtiprevisione nel loro importo
integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previste imbitao vi siano previste in misura
ridotta, rimane impregiudicato il diritto del Conmua riscuoterle e fermo il dovere,
da parte dei dipendenti e degli agenti incaricdti,curarne I'accertamento e la
riscossione.

ARTICOLO 31
Accertamento delle entrate

L’entrata e accertata quando, sulla base di iddoeamentazione, viene appurata la ragione
del credito, I'importo, il soggetto o i soggettibi@ri, la scadenza, nonché il relativo
importo.

. Sono accertate le entrate iscritte in ruoli esecdtti in carico al concessionario di cui al

D.Lgs. 13.04.1999 n. 112.

Per le entrate provenienti da contributi ed assagnadello Stato o di altri enti pubbilici,
'accertamento e disposto sulla base dei decretisteriali di riparto ed assegnazione dei
fondi o di provvedimenti amministrativi equivalenti

Per le entrate concernenti tributi propri non re&stomediante ruolo, I'accertamento é
disposto sulla base dell’accredito dei fondi datgalelle competenti unita organizzative,
ovvero della relativa comunicazione di credito.

Per le entrate di natura patrimoniale I'accertame@tdisposto sulla base delle deliberazioni,
sulle determinazioni, o dei contratti che individoagli elementi di cui al comma 1, salvo
I'utilizzo delle procedure previste dal D.P.R. 8. del 1988, nonche mediante acquisizione
diretta ed emissione di liste di carico.

L'avanzo di amministrazione viene accertato conddiberazione di approvazione del
rendiconto.

Le entrate derivanti da mutui si intendono accerédtmomento della concessione definitiva
da parte della Cassa Depositi e Prestiti o dedliuts di Previdenza ovvero della
stipulazione del contratto per i mutui concessaltia istituti di credito.

| contributi previsti dall’art. 3 della legge 28rmgeio 1977 n. 10 e successive modificazioni
vengono accertati all’atto del rilascio della casgiene edilizia.

Il corrispettivo di alienazioni patrimoniali € actao con il provvedimento di approvazione
delle risultanze della relativa gara, sottoscito accettazione della controparte.

10.Le somme provenienti da prestiti obbligazionaricakcertate dopo il collocamento di cui

all'art. 35, comma 6, della legge n. 724/94.

11.Le entrate concernenti partite compensative dglesa sono accertate in corrispondenza

dell'assunzione di impegno di spesa.
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12.

13.

14.

| proventi per la cessione di aree e fabbricattidas alla residenza o ad attivita produttiva
in regime pubblicistico sono accertati in corrisgenza alle deliberazioni di
determinazione delle spese di acquisizione ed wbarione delle aree, di acquisizione deli
fabbricati e degli oneri finanziari.

Per le altre entrate, anche di natura eventualariahile, I'accertamento avviene mediante
contratti, provvedimenti giudiziari o atti amminestivi specifici.

| procedimenti amministrativi di accertamento de#latrate, che sono di competenza
economica dell'esercizio chiuso, possono essemmatitfino alla data di produzione della
stampa ufficiale del conto consuntivo soggettoadtimllo dei revisori dei conti. A partire
da tale data tutti i residui procedimenti si intend non ultimati e le corrispondenti poste
costituiscono “minori accertamenti” di competenedl’dsercizio chiuso.

ARTICOLO 32
Ordinativi di incasso

Tutte le riscossioni, sia quelle eseguite direttaimealal Tesoriere quanto quelle effettuate
dai riscuotitori speciali, devono essere coperterdaativi di incasso.

Gli ordinativi di incasso, distinti a seconda cheriferiscano al conto della competenza
ovvero al conto dei residui, devono contenere imenti di cui all'art. 180 del D.Lgs.
267/00.

Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal |Ressabile del Servizio finanziario o da chi
ne svolga le funzioni.

Nel caso I'entrata derivi da alienazione di bewrits in inventario, I'ordinativo di incasso
deve essere altresi corredato di copia del buonosddirico del bene medesimo
dall'inventario.

ARTICOLO 33
Trasmissione al Tesoriere

Gli ordinativi di incasso vengono emessi in duptiopia.

L’originale, munito delle indicazioni descritte ptecedente art. 32, viene trasmesso al
tesoriere con elenco in duplice esemplare, unguigi deve essere restituito per ricevuta.
La copia con allegati eventuali documenti giuséifiei, € conservata presso il Servizio
finanziario.

ARTICOLO 34
Operazioni di fine esercizio

Gli ordinativi di incasso non estinti entro il 3icembre dell’'esercizio di competenza e
giacenti presso la Tesoreria non debbono essereiguossi e sono restituiti al Servizio
finanziario entro il 15 gennaio dell'anno successiv

| titoli di cui al comma 1 estinti solo parzialmenvengono trattenuti dal Tesoriere e
contrassegnati con la dizione: “Estinzione parzpge importo di euro ...” Tale eventualita
deve essere segnalata al Servizio finanziarioemeiiti di cui al precedente comma.

| titoli completamente inestinti sono annullati,etjuparzialmente inestinti vengono ridotti
nell'importo e modificati negli altri elementi imessati all'operazione, ovvero annullati e
rimessi con la medesima data e lo stesso numejoedli annullati.
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ARTICOLO 35
Residui attivi

1. Costituiscono residui attivi le somme accertatseaisi del precedente art. 32 e non
riscosse e quelle riscosse e non versate engomine dell’esercizio.

2. Le somme di cui al comma precedente vengono coaigenel conto dei residui fino
a quando i relativi crediti non siano stati risc@ssse del caso, versati; ovvero siano
stati estinti per reiscrizione o venuti meno pejioai indicate al successivo comma
4,

3. E’ vietata la conservazione nel conto dei residtiviadi somme non accertate ai
sensi del precedente comma 1 e che comunque npresaptino crediti effettivi del
Comune. A tal fine il Responsabile del Servizicahaiario, di concerto con gli altri
responsabili dei servizi, provvede entro il 30 pdl riaccertamento dei residui ai
sensi del 3° comma dellart. 228, comma 3, del B.12$7/00.

4. L’eliminazione totale o parziale dei residui attthe vengono riconosciuti tutti o in
parte insussistenti per la gia seguita legale Astie, o perché indebitamente o
erroneamente liquidati, o perché riconosciuti agaohente inesigibili, va motivata
per iscritto a cura del competente Responsabilseatelzio.

Capo lll — Spese del Comune

ARTICOLO 36
Impegno di spesa

1. L'impegno di spesa € assunto dal Responsabileateiz® ovvero dalla Giunta o dal
Consiglio secondo le rispettive competenze, a nategg articoli successivi.

2. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti degfianziamenti di spesa iscritti nel
bilancio dell’esercizio in corso.

3. Formano impegno sugli stanziamenti di competeniieesiercizio le somme dovute in
base alla legge, a contratto, a sentenza o adtiédtim con il quale si assume I'obbligo di
pagare una somma determinata ad un soggetto dettaonger una ragione indicata.

4. Si considerano, altresi, impegnati gli stanziamentrelati ad accertamenti di entrate
aventi destinazione vincolata per legge, con leatizdfissate al successivo art. 45.

ARTICOLO 37
Prenotazione dell'impegno di spesa

In presenza di procedura contrattuale la propostbatio di assunzione dell'impegno di
spesa e predisposto dal Responsabile del Senamipetente per materia sotto forma di:
proposta di deliberazione di Giunta o di Consiglio;

determinazione del Responsabile del servizio neb @i approvazione di atto formale di
Giunta di attribuzione di obiettivi, risorse o pealure;

la proposta di cui al precedente comma, lettera Bhggetta alla procedura prevista dall’art.
151 comma 4 del D.Lgs. 267/00.

La prenotazione di impegno collegata al provvediimen contrattare viene trasformata in
impegno formale e definitivo con il provvedimentoagjgiudicazione definitiva che viene
trasmesso al Responsabile del Servizio finanzerde registrazioni di competenza.
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ARTICOLO 38
Impegno in seguito di legge o sentenza

. Quando il Comune, in base ad una legge vigentgmagwenuta, risulta in debito di somme
verso terzi, il servizio competente per materianprove proposte d’'impegno ai sensi del
precedente art. 37.

. Qualora I'anzidetta procedura non venga attivataerenini dovuti, il Servizio finanziario,
se a conoscenza delle disposizioni legislative ke digposto della sentenza, provvede
d’'ufficio all’'assunzione dell'impegno di spesa ansi del precedente art. 37 e ne fornisce
notizia al Servizio interessato.

In pari modo si procede per le somme dovute in basentenza passata in giudicato, o atto
equiparato.

ARTICOLO 39
Impegno di spese fisse

Le spese per stipendi, assegni, contributi prewiddin assistenziali e assicurativi, canoni,
livelli, rate di ammortamento prestiti e quelle dtw nell’esercizio in base a contratti assunti
in esercizi precedenti o a disposizione di leggasm in vigore nei medesimi esercizi,
vengono impegnate con I'approvazione del bilan@oeessive variazioni.

Per le spese di personale I'impegno e assuntavaaente ai dipendenti in servizio all’atto
dell’approvazione del bilancio. Per le eventualowe assunzioni previste in bilancio si
provvede alla prenotazione della spesa di cui etquente art. 38, che verra trasformata in
impegno al momento dell'assunzione.

ARTICOLO 40
Regolamenti di economato. Determinazioni

Nell’ambito delle competenze e degli importi fisskl Regolamento dei lavori in economia
e dal capo VI del presente regolamento (servizamemato), le prenotazioni degli impegni
di spesa sono assunti con determinazione del Reapiba del servizio.

L’'impegno definitivo si intende assunto con I'enmsge del buono d'ordine da parte
dell’economo su proposta del Responsabile del deregbmpetente.

ARTICOLO 41
Visto di regolarita contabile attestante la copertua finanziaria

1. Il visto di regolarita contabile attestante la atpea finanziaria deve riguardare:
'osservanza dei principi e delle procedure tipigireviste dall’ordinamento contabile e
finanziario degli enti locali;
la regolarita della documentazione nella sferardppa competenza,
la giusta imputazione al bilancio e la disponikilitel fondo iscritto sul relativo intervento o
capitolo;

I'osservanza delle norme fiscali;
ogni altra valutazione riferita agli aspetti econocwAfinanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.
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2. il visto e espresso in forma scritta, munito diedatsottoscritto;
3. il diniego del visto deve essere adeguatamentevatoti
ARTICOLO 42
Divieto di assunzione di spese prive di impegno

L’assunzione di qualsiasi spesa € consentita @galaente se sussiste I'atto di impegno, da
comunicare ai terzi interessati.

Nel caso in cui vi sia stata I'acquisizione di berservizi in violazione dell'obbligo indicato
nel comma 1, il rapporto obbligatorio intercorrefiai della controprestazione, nei limiti
della parte di cui non sia accertata e dimostraliégaued arricchimento per I'ente, e per ogni
altro effetto di legge tra il privato fornitore @inministratore o il funzionario che abbiano
consentito la fornitura.

Detto effetto si estende, per le esecuzioni rdepacontinuative, a tutti coloro che abbiano
reso possibili le singole prestazioni.

ARTICOLO 43
Liquidazione

Alla liquidazione delle spese provvede il Servieampetente per materia.
L’assunzione in carico dei beni acquistati deveemrssproceduta da un rigoroso
accertamento circa I'esatta loro rispondenza altatteristiche tecnico-merceologiche ed ai
campioni.
A fornitura avvenuta il Servizio di cui al commaatcerta la corrispondenza qualitativa e
guantitativa dei materiali forniti con quelli or@ith e la loro regolare consegna, provvedendo
a contestare ogni irregolarita o difetto riscorttrat
Per le forniture di particolare importanza o di gpke carattere tecnico-merceologico, la
Giunta puo affidare il collaudo ad uno o piu tecaieche estranei all Amministrazione.
Le ditte fornitrici debbono trasmettere le fattufacendo riferimento alla relativa
ordinazione.
Per ogni fattura ricevuta il Servizio competentevpede ai seguenti adempimenti:

a) controllo se essa sia stata redatta nei modi pteser sia corrispondente alle

prestazioni effettivamente ordinate ed eseguite;

b) accetta che siano applicati i prezzi convenuti;

c) verifica la regolarita dei conteggi e 'osservadedle disposizioni fiscali in materia.
Le medesime modalita indicate ai commi precedemiigeno applicate nel caso di
esecuzioni di lavori e prestazioni di servizi.

ARTICOLO 44
Elementi della liquidazione

Con la liquidazione devono in ogni caso essereviddati i seguenti elementi:
a) il creditore o i creditori;
b) la somma dovuta;
c) le modalita di pagamento;
d) gli elementi del provvedimento di impegno divenesecutivo;
e) il capitolo o I'intervento di spesa al quale lasst € da imputare;
f) l'eventuale differenza in meno rispetto alla sommpegnata;
g) l'eventuale scadenza.
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. Salvo specifiche disposizioni di legge, non e catite liquidare somme se non in ragione
delle forniture effettuate, dei lavori eseguities dervizi prestati.
ARTICOLO 45
Procedure di liquidazione

Effettuati i riscontri previsti dall’art. 184 del.Dgs. 267/00 ed individuati gli elementi
indicati ai precedenti artt. 44 e 45, il Responigatlel Servizio provvede alla liquidazione
con proprio provvedimento.

Il provvedimento di liquidazione viene inoltrato &érvizio finanziario per il controllo di
regolarita contabile dell’atto e di conformita s all'impegno.

Nel caso in cui si rilevino eventuali irregolariti@ll’atto di liquidazione rispetto a quanto
previsto dal precedente art. 44, o la non conf@amispetto all’atto di impegno, o
l'insufficienza della disponibilita rispetto all'ipegno assunto, I'atto stesso viene restituito
al Servizio competente con lindicazione dei praliveenti da promuovere per la
regolarizzazione.

. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'atto adi al precedente comma 3, viene
trattenuto dal Responsabile del Servizio finanaiger i successivi adempimenti.

ARTICOLO 46
Riduzione di impegno di spesa

. A seguito dell’atto di liquidazione della spesacdi all’articolo precedente, il responsabile
del Servizio finanziario dispone, sulla base dedlicazione del Responsabile del Servizio
competente, la riduzione dell'impegno per la soneteedente quella liquidata.

In via contestuale provvede all'aggiornamento delissponibilita sul pertinente
stanziamento di spesa.

ARTICOLO 47
Ordinazione di pagamento

. Sulla base degli atti di cui al precedente arte4fevia verifica della legalita della spesa e
della completezza e regolarita della documentazianeorredo, il Servizio finanziario
provvede all’ordinazione dei pagamenti osservandansuccessione cronologica, salvo i
casi di particolare urgenza o di limitata dispolitdidi cassa.

L’'ordinazione dei pagamenti viene eseguita mediameéssione di mandati di pagamento
che devono contenere le indicazioni di cui all'ag5 D.Lgs. 267/2000 — 2° comma.

ARTICOLO 48
Ordinazione di spese con avanzo di amministrazione

L’emissione di mandati di pagamento imputati a Z@menti di spesa finanziati con avanzo
di amministrazione, puo avvenire in ragione dedaizzazione dell’avanzo stesso.
L’avanzo si considera realizzato per la differemzaltante fra fondo di cassa iniziale
maggiorato delle riscossioni in conto residui atti® un lato e pagamento in conto residui
passivi dall'altro.
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ARTICOLO 49
Trasmissione al tesoriere

1. I mandati di pagamento vengono emessi in duplipéaco

2. L'originale viene trasmesso al Tesoriere con eleimcduplice esemplare, uno dei
guali deve essere restituito per ricevuta.

3. La copia & conservata presso il Servizio finanajaron allegati eventuali documenti
giustificativi.

ARTICOLO 50
Scritturazione dei mandati di pagamento

| mandati di pagamento debbono essere scritti b@rezza e nitidezza, senza cancellazioni
o alterazioni di sorta.

Accadendo errore, si provvede con annotazione @inesottoscritta dal firmatario del
mandato.

ARTICOLO 51
Fogli aggiunti

Allorquando i percipienti di un mandato di paganeesiano in numero tale da richiedere
fogli aggiunti questi devono essere singolarmentaerati, timbrati e sottoscritti.

ARTICOLO 52
Intestazione dei mandati di pagamento

| mandati di pagamento devono essere emessi diretite a favore dei creditori ed in

nessun caso per il tramite di Amministratori o digenti del Comune.

In capo agli Amministratori possono essere emessidati di pagamento unicamente per
indennita e rimborsi spese ai medesimi dovuti.

Nello stesso modo si procede nei confronti dei mj@ati salvo che non si tratti di agenti

contabili espressamente autorizzati al maneggialeihro.

ARTICOLO 53
Modalita di estinzione dei mandati di pagamento

| mandati di pagamento sono estinti mediante:

il rilascio di quietanza da parte dei creditorbed procuratori, rappresentanti, tutori, curatori
ed eredi. | pagamenti suddetti sono disposti ssdiarta di atti comprovanti lo status di
procuratore, rappresentante, tutore, curatoreesteatel creditore del Comune;
compensazione totale o parziale, da eseguirsi minativi di incasso da emettersi a carico
dei beneficiari dei titoli stessi, per ritenutewsatsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;
versamento su conto corrente postale o bancarmestatb ai beneficiari, previa richiesta
degli stessi; in questi casi costituiscono quiedanmispettivamente, la ricevuta postale del
versamento e dichiarazione da apporre sul titokpdsa, da parte della Tesoreria, attestante
'avvenuta esecuzione della disposizione di pagaoiewlicata sul titolo medesimo.
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d)

Commutazione, a richiesta del creditore, in assegmolare o altro titolo equivalente non
trasferibile da emettersi a favore del richiedent#ga spedire allo stesso con raccomandata
con avviso di ricevimento con spese a suo cariadithiarazione di commutazione apposta
dal Tesoriere sul titolo di spesa, cui va allegédwviso di ricevimento, sostituisce la
guietanza liberatoria.

Commutazione, a richiesta del creditore, in vaglstale o telegrafico o assegno postale
localizzato con tassa e spese a carico del richiedéa dichiarazione di commutazione
apposta a cura del Tesoriere, sul titolo di spegiaya allegata la ricevuta del versamento,
sostituisce la quietanza liberatoria.

| mandati di pagamento emessi a favore di personedighe pubbliche e di persone
giuridiche private, di cui agli artt. 11 e 12 deddice Civile, nonché gli enti, associazioni ed
istituzioni non riconosciuti, sottoposti o non @ilanza, sono estinti senza presentazione,
qualora prescritta, della bolletta di riscossionediante versamento sul conto corrente
postale da effettuarsi non oltre il quinto giorredla data di ricezione del titolo di spesa da
parte del Tesoriere.

In caso di smarrimento o di distruzione di una naoddi pagamento, il creditore puo
richiedere I'emissione di un duplicato, avanzansiressa domanda al Comune.

Per quanto non previsto nel presente articolo sinfdao alle “Istruzioni generali sui servizi
del tesoro” approvate con D.M. 15 dicembre 197@ceassive modificazioni.

ARTICOLO 54
Delegati di spesa

Nei casi previsti dagli articoli successivi il pagento delle spese puo aver luogo tramite
’Economo comunale o altri agenti contabili, a anzaricati con formale provvedimento
della Giunta comunale.

Il servizio di cassa € esplicato da impiegati diloudel Comune di qualifica non inferiore
alla categoria C.

Il cassiere deve:

ricevere, riscuotere e rendere conto delle sommgnés in carico, a qualsiasi titolo;
provvedere al recupero delle somme dovute all’Anmshiazione per spese anticipate.

ARTICOLO 55
Operazioni di fine esercizio

| mandati di pagamento, individuali o collettiviasti interamente o parzialmente inestinti

alla data del 31 dicembre sono commutati d’'uffici@ssegni postali localizzati.

| mandati di pagamento, accreditati 0 commutasiesisi del presente articolo si considerano
titoli pagati agli effetti del rendiconto.

Le dichiarazioni di accreditamento o di commutaeioche sostituiscono la quietanza del
creditore, devono risultare sul mandato di pagamelat annotazione recante gli estremi
dell’'operazione e il timbro del tesoriere. Per anenutazioni di cui al comma 1 devono

essere allegati gli avvisi di ricevimento.

Qualora, nonostante quanto indicato ai commi preatda fine esercizio venisse verificata

la sussistenza dei mandati di pagamento totalnmeperzialmente inestinti, si applicano le

stesse norme dettate per gli ordinativi di incatistui al precedente art. 32.
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ARTICOLO 56
Minori spese

1. Tutte le somme iscritte negli stanziamenti di cotepea del bilancio e non
impegnate a norma dei precedenti articoli entréefimine dell’esercizio, e che
comunque non rappresentino obbligazioni di spestoelo stesso termine,
costituiscono economie di spesa e a tale titolcaoono a determinare i risultati
finali della gestione.

2. Costituiscono inoltre economie le minori spese esuge rispetto all’impegno
assunto verificate con la conclusione della fadka diguidazione, sia che I'impegno
provenga dalla gestione di competenza ovvero dalitione dei residui.

Capo IV — Patrimonio e demanio del Comune

ARTICOLO 57
Gestione e conservazione

I Comune ha proprio patrimonio e demanio, che devessere gestiti in conformita alla
legge e con criteri di imprenditorialita.

L’attivita di conservazione del patrimonio e delndmio deve essere improntata a
dinamicita in relazione al mutare delle esigenzdadgestione del Comune nel suo
complesso.

| realizzi da trasformazioni o alienazioni patrinednsono destinati a spese d’investimento,
salvo diversa disposizione di legge.

ARTICOLO 58
Classificazione, consistenza e valutazione dei beni

| beni del Comune si distinguono in demanio pulabédoeni patrimoniali secondo le norme
del Codice Civile.

| beni del demanio pubblico che cessano la lordirtkedone all’'uso pubblico passano, con
deliberazione della Giunta, al patrimonio del Comun

| beni patrimoniali del Comune si distinguono innm@bili e mobili e in disponibili e non
disponibili.

Il patrimonio complessivo del Comune €& costituital ghatrimonio permanente e dal
patrimonio finanziario, come disciplinato dal pnetgeregolamento.

Il patrimonio permanente comprende all’attivo i bemmobili ed i beni mobili di qualsiasi
natura, i diritti su beni altrui, nonche i creditilunga scadenza ed al passivo i mutui e gli
altri debiti a lunga scadenza, nonche i creditsigibili, stralciati dal conto del bilancio, sino
al compimento dei termini di prescrizione.

Il patrimonio finanziario, o situazione amminisivat e costituito all'attivo dal fondo di
cassa e dai residui attivi ed al passivo dai régdssivi, ivi compreso I'eventuale scoperto
di Tesoreria.

| beni del Comune sono valutati con i criteri iraticdall’art. 230, comma del D.Lgs.
267/00.
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Capo VI — del Servizio di Economato

ARTICOLO 59
Disciplina del Servizio di Economato

I Comune si avvale del Servizio di economato pevpedere — nei limiti e secondo le
modalita stabilite dal presente regolamento — afjapeento delle spese minute ed
indifferibili.

ARTICOLO 60
Economo comunale

Il Servizio di economato e affidato al’Economo aomale, che ne assume la responsabilita.
Qualora la dotazione organica del personale nownepee espressamente tale figura, la
Giunta Comunale incarica del servizio un dipendelnteiolo di categoria non inferiore alla
categoria C.

L’incarico puo essere conferito a tempo determinato

ARTICOLO 61
Anticipazione fondo economale

Per provvedere alle finalita di cui al precedenté &0, € assegnato annualmente
all’economato, un apposito fondo, che viene actagalicon regolari mandati di pagamento
imputati ai servizi per conto terzi del bilanciamwanale.

Tale fondo viene utilizzato esclusivamente peatj@mento delle spese relative a:

acquisto, riparazione e manutenzione di mobili, chawe, attrezzature ed impianti di
pubblici servizi;

acquisto stampanti, modulistica, cancelleria, nigierdi consumo occorrenti per il
funzionamento degli uffici;

spese postali, telegrafiche e per acquisto di eavtaori bollati;

le tasse di circolazione per gli automezzi comuynali

acquisto libri e pubblicazioni tecnico-scientifiche

abbonamenti a giornali, riviste e pubblicazioniipéiche;

canoni di abbonamenti audiovisivi e noleggio diresizature per l'organizzazione di
spettacoli e manifestazioni pubbliche e diritti &tA

spese di facchinaggio e trasporto di materiali;

rimborso spese di viaggio ivi comprese le spesdgypartecipazione a convegni, congressi
e seminari;

imposte e tasse a carico del Comune, ivi compnesiborsi e gli sgravi di quote indebite o
inesigibili;

piccole spese di rappresentanza quando non sidbpesper motivi d’'urgenza, provvedere
mediante mandati di pagamento;

L’economo comunale non puo fare delle somme rieeiruinticipazione, un uso diverso da
guello per cui sono state concesse.

L'’economo deve tenere apposito registro di entmtali uscita per annotarvi ogni
anticipazione e i successivi rimborsi nonché i pagpati effettuati in relazione alle
anticipazioni e ai rimborsi anzidetti.
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5. L’economo é facoltizzato a depositare i fondi ass¢igin un conto corrente aperto presso
listituto di credito che gestisce la Tesoreriaiestato al “Comune, Casa Economale” su
cui trarre assegni bancari intestati agli aventttdiin luogo al pagamento diretto.

6. Nel caso in cui il Comune abbia servizi gestitigoonomia, si puo affidare alla cassa
economale la gestione dei fondi relativi mediamtecgpazione degli specifici stanziamenti,
con vincolo di destinazione delle relative antizipai e rendiconto separato.

ARTICOLO 62
Buoni d’ordine

1. L’economo su richiesta del Responsabile del seyvimiovvede all'acquisto mediante i
buoni d’ordine che devono contenere, ai sensigtidee per gli effetti nei confronti di terzi,
I'attestazione della copertura finanziaria dellaspnell’ambito delle somme impegnate.

ARTICOLO 63
Pagamenti

1. Ai pagamenti 'economo provvede, nei limiti dellatigipazioni avute e dell'impegno
assunto, con buoni staccati da speciale registsolla base di documenti giustificati e
rappresentativi (fatture, note parcelle e simi@) ldeni servizi acquisiti dal Comune.

2. | buoni di pagamento dovranno indicare I'esercidi@apitolo cui va imputata la spesa, il
creditore, la causale del pagamento e dovrannaes$ismati dal’Economo e vistati dal
Responsabile del Servizio.

ARTICOLO 64
Limite dei pagamenti

1. Le spese di cui all'art. 61 possono essere effigttnall’ammontare massimo di € 500,00 per
ogni singolo pagamento.

ARTICOLO 65
Anticipazione spese per lavori in economia

1. Le procedure previste dai precedenti articoli verogeseguite anche per lavori in economia
che richiedono pagamenti urgenti in quanto autatezrallo speciale regolamento dei lavori
in economia.

2. Le somme necessarie possono essere anticipatecgalmo.

ARTICOLO 66
Scritture contabili e rendiconto delle spese sul falo anticipato

1. Per la regolarita del servizio e per consermtiyei opportuna verifica, e fatto obbligo all’econmm
di tenere costantemente aggiornati i seguentitregantabili:

a) giornale di cassa,

b) bollettari dei pagamenti:

23



b)

a)
b)

L'’economo deve rendere conto della propria gestiaheResponsabile del Servizio
Finanziario, entro 15 giorni dalle scadenze de##3081/8 — 31/12 in ogni anno ed, in ogni
caso, entro 5 giorni dalla data di completa utdzmne dei fondi anticipati;

| rendiconti devono dare dimostrazione:

dell'entita delle somme amministrate, con la distinevidenziazione del fondi di
anticipazione trimestrale e della esposizione logaitiva dei pagamenti per singoli
interventi del bilancio;

del saldo contabile alla data del rendiconto, ditveovvero a debito;

| rendiconti riconosciuti regolari da parte delfiafo competente costituiscono formale
discarico delle spese in essi riepilogati e docuatencontestualmente si provvede:

alla liquidazione delle singole spese a caricoidatgrventi iscritti nel bilancio;

alla emissione dei relativi mandati di pagamentestati al’leconomo, a titolo di rimborso
delle somme pagate con i fondi di anticipaziores,ifreintegro dei fondi medesimi.

Ai relativi mandati di pagamento devono esseregatie copie dei buoni d’ordine e delle
quietanze rilasciate dai creditori, nonche la redabriginale documentazione giustificativa
delle operazioni effettuate nel periodo.

Le disponibilita del fondo al 31/12 sono versateaomto della tesoreria a mezzo ordinativo
di incasso a carico dellleconomo e con imputazialtf@pposito capitolo dei servizi per
conto terzi. Allo stesso capitolo sono contabilreembputate le somme corrispondenti al
rendiconto in sospeso alla chiusura dell'esercizimtestualmente all’addebito delle somme
rendicontate e contabilizzate a carico dei vaarventi di spesa del bilancio.

ARTICOLO 67
Indennita al responsabile del Servizio Economato

by

. All'incaricato del Servizio economato e attribuitan’indennita di maneggio valori da

determinarsi in sede di contrattazione decentrata.

Capo VIl — Servizio di Tesoreria

ARTICOLO 68
Affidamento del servizio

Il Servizio di Tesoreria e affidato mediante trawvia privata plurima o licitazione privata,
secondo le modalita stabilite nel regolamento pedisciplina dei contratti, ad un’Azienda
di credito autorizzata a svolgere il servizio di alliart. 10 D.Lgs. 385/93.

Nei casi di accertata convenienza, debitamenteviatatie sentiti il Segretario comunale ed il
Responsabile del Servizio finanziario, il servipi®o essere prorogato al Tesoriere in carica,
senza ricorso alla gara.

ARTICOLO 69
Incompatibilita

Non possono essere rappresentanti legali, amnatostio sindaci delle aziende e istituti di
credito, delle loro speciali sanzioni autonome dledsocieta indicati nel comma 1
dell’'articolo precedente:

a) gli inabilitati, gli interdetti ed i falliti non abilitati;
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b)

b)
c)

d)

coloro che sono stati condannati per delitti conteo pubblica Amministrazione,
’Amministrazione della giustizia, la fede pubblicail patrimonio, ovvero per delitti non
colposi punibili con pena detentiva non inferiord an anno o che comportano la
interdizione dai pubblici uffici;

coloro nei cui confronti sussistono procedimentprovvedimenti di cui alla legge 31
maggio 1965, n. 575, e successive modificazionisemtenze passate in giudicato o
procedimenti penali in corso per delitti previsaigdl artt. 416 e 416 bis del codice penale.
Non possono essere rappresentanti legali, amnatostio sindaci delle aziende ed istituti di
credito, delle loro speciali sezioni autonome dedsbcieta indicati nel comma 1:

i membri del Parlamento e del Governo;

i membri del Consiglio e del Comitato Regional€dntrollo;

i dipendenti dello Stato, delle Regioni, delle Rnae e dei Comuni in attivita di servizio, a
pena di decadenza dall'impiego;

gli esercenti una professione che la legge diahincompatibile con la partecipazione
all'amministrazione di societa;

i parenti e gli affini, entro il quarto grado, deiembri del Consiglio e della Giunta, dei
revisori dei conti, del Segretario Comunale e detdnsabile del Servizio finanziario.

ARTICOLO 70
Competenza globale

Tutte le riscossioni e tutti i pagamenti che apgragbno al conto del Comune devono essere
concentrati nella cassa del tesoriere.

Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da contag@condari o minori devono comunque
affluire al Tesoriere attraverso i versamenti edrimborsi ordinati dal Comune
rispettivamente con ordinativi d'incasso e mandafjiagamento.

Entro 15 giorni, 0 comunqgue entro la fine di ograse, il Comune emette i titoli di entrata
e di spesa a regolarizzazione delle patrtite.

ARTICOLO 71
Capitolato d’onere

Al contratto di tesoreria € annesso uno specigéatato che disciplina quanto segue:

la durata dell'incarico;

il compenso annuo;

I'orario per I'espletamento del servizio;

'ammontare della cauzione, se richiesto;

l'indicazione delle operazioni che rientrano nelgao di tesoreria;

I'obbligo della custodia dei valori di proprieta manale e delle cauzioni prestate al
Comune;

I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa,;

i rimborsi spese;

le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;

le anticipazione di cassa ed i relativi interesseasi dell’art. 222 del D.Lgs. 267/00;

i prefinanziamenti sui mutui;

le formalita di estinzione dei mandati emessi dain@ne;

Il contratto di Tesoreria deve contenere I'indicemd delle sanzioni a carico del Tesoriere
per I'inosservanza delle condizioni stabilite retihesso capitolato.
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ARTICOLO 72
Rapporti con il Comune

Il Servizio di Tesoreria tiene i suoi rapporti cibr€omune per il tramite del Responsabile
del Servizio finanziario, anche mediante I'impiedjdecnologie informatiche.

ARTICOLO 73
Obblighi del Comune verso il Tesoriere

Per consentire al Tesoriere il completo e respalesasercizio delle sue funzioni, il
Servizio finanziario deve puntualmente trasmettes¢é medesimo la seguente
documentazione:

copia del bilancio di previsione;

copia dei provvedimenti di modificazione del bilanc

le delegazioni di pagamento dei prestiti contratti;

le firme autografe dei funzionari e loro sostitgtie sottoscrivono i mandati di pagamento e
gli ordinativi di incasso;

I'elenco dei residui attivi e passivi di bilanciot®scritti dal Responsabile del Servizio
finanziario.

ARTICOLO 74
Obblighi del Tesoriere. Responsabilita

Il Tesoriere deve tenere al corrente e custoditilemecessarie cautele:

il registro di cassa,;

i mandati di pagamento, divisi per interventi oita@pe cronologicamente ordinati;

gli ordinativi di incasso divisi ed ordinati comepsa;

i verbali di verificazione di cassa;

tutti gli altri registri che si rendessero necesgmr I'importanza della gestione, o che
fossero prescritti da speciali regolamenti o cdaitali servizio;

Il Tesoriere deve inoltre riunire e classificarétitu documenti trasmessigli dal Comune e
guelli in suo possesso e che devono essere postiedo del rendiconto.

Il Tesoriere deve segnalare tempestivamente al @enie riscossioni ed i pagamenti
effettuati senza i corrispondenti titoli.

Il medesimo deve altresi, a cadenza mensile, aniedri termini previsti dal capitolato,
trasmettere al Comune la situazione complessivaeatgizio, avendo particolare riguardo:

al totale delle riscossioni effettuate;

alle somme riscosse, singolarmente indicate, semizaativo d’incasso;

agli ordinativi non ancora eseqguiti;

al totale dei pagamenti effettuati;

alle somme pagate, singolarmente descritte, seandato di pagamento;

ai mandati non ancora pagati;

Per eventuali danni causati al Comune o a terZedloriere risponde con tutte le proprie
attivita e con il proprio patrimonio. Il Tesorieeeinoltre responsabile di tutti i depositi,
comunque istituiti, intestati al Comune.

Il Tesoriere deve provvedere al pagamento dei niasdi se gli stessi risultano emessi
entro i limiti dei rispettivi stanziamenti di bilaio ovvero entro i limiti dei residui passivi
risultanti dall’apposito elenco sottoscritto dalsgensabile del Servizio finanziario.
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Parte quarta: Scritture contabili

ARTICOLO 75
Sistema di scritture

1. Il sistema di contabilita, utilizzando anche sistaniormatici e relativi supporti,
deve consentire la rilevazione dell’attivita amratrativa sotto I'aspetto:

a) finanziario, relativamente alla gestione del bilapnonde consentire di rilevare, per
ciascuna risorsa e intervento, la situazione dagtertamenti di entrata e degli
impegni di spesa a fronte dei relativi stanziamaminché la situazione delle somme
riscosse e pagate e quelle rimaste da riscuotéaepagare, anche relativamente alla
gestione dei residui;

b) patrimoniale, per la rilevazione a valore deglinebati attivi e passivi del
patrimonio, onde consentire la dimostrazione deltmsistenza del patrimonio
all'inizio dell’esercizio finanziario, delle variami intervenute nel corso dell’'anno
per effetto della gestione del bilancio o per attaaisa, nonché alla consistenza del
patrimonio alla chiusura dell’'esercizio;

c) economico, al fine di consentire la rilevazione demponenti positivi e negativi
secondo i criteri della competenza economica.

ARTICOLO 76
Contabilita finanziaria

La tenuta delle scritture finanziarie € realizzztteaverso i seguenti libri e registri contabili:

il mastro delle entrate, contenente lo stanziamémtoale e le variazioni successive, le

somme accertate, quelle riscosse e quelle rimastiscliotere per ciascuna risorsa,

il mastro delle spese, contenente lo stanziamenmiale e le variazioni successive, le

somme impegnate, quelle pagate e quelle rimasp@gire per ciascun intervento;

gli elenchi dei residui, contenenti, per ciascursdrsa e per ciascun intervento, la

consistenza dei crediti e dei debiti all'inizio@Bercizio, per anni di provenienza, le somme
riscosse o pagate, le somme rimaste da riscuotgagpagare a fine esercizio;

il giornale cronologico degli ordinativi d'incassodei mandati;

ogni altro registro necessario per la completaaitgone dei fatti di gestione.

ARTICOLO 77
Contabilita patrimoniale
La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rileviaeonsistenza e la struttura del patrimonio
del Comune e le variazioni di esso, sia per effeiéla gestione del bilancio che per

gualsiasi altra causa.
Strumento della contabilita patrimoniale e I'invaio.

ARTICOLO 78
Inventario

L’inventario € il documento contabile che rappreaéhcomplesso dei beni del Comune;
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a)
b)

d)

b)
c)

Esso ha il fine di controllare la consistenza dmilper salvaguardare la loro appartenenza
al Comune, nonche di conoscere la quantita, laraatad i valori dei beni stessi per
consentire una consapevole gestione.

La formazione dell'inventario passa attraversoal& flella ricognizione, dell’accertamento,
della classificazione, della descrizione e dellatzzione.

L’aggiornamento generale dell'inventario deve farsnualmente.

ARTICOLO 79
Beni comunali

| beni si distinguono in mobili, tra quelli immaiai, ed immobili e si suddividono nelle
seguenti categorie:

beni soggetti al regime del demanio;

beni patrimoniali indisponibili;

beni patrimoniali disponibili.

ARTICOLO 80
Inventario dei beni soggetti al regime del demanio

L’inventario dei beni soggetti al regime del denmaevidenzia:
la denominazione, l'ubicazione, I'uso cui sono ohedt;

il titolo di provenienza e gli estremi catastali;

il valore determinato secondo la normativa vigente;
'ammontare delle quote di ammortamento.

ARTICOLO 81
Inventario dei beni immobili patrimoniali

L’inventario dei beni immobili patrimoniali evideiaz

la denominazione, I'ubicazione e I'uso cui sonctides;

il titolo di provenienza, le risultanze dei regirmmobiliari, gli estremi catastali, la
destinazione urbanistica laddove si tratti di teirre

la volumetria, la superficie coperta e quella noperta;

lo stato dell'immobile circa le condizioni statickd igienico sanitarie;
le servitu, i pesi e gli oneri di cui sono gravati;

I'ufficio o soggetto privato utilizzatore;

il valore iniziale e le eventuali successive vaoag,

'ammontare delle quote di ammortamento;

gli eventuali redditi.

ARTICOLO 82
Inventario dei beni mobili

L’inventario dei beni mobili contiene le seguemtdicazioni:

il luogo in cui si trovano;

la denominazione e la descrizione secondo la natlaapecie;
la quantita e la specie;

il valore;

28



4.

a)
b)
c)

'ammontare delle quote di ammortamento:

Per il materiale bibliografico, documentario ed nografico viene tenuto un separato
inventario con autonoma numerazione.

| beni singoli e le collezioni di interesse stori@cheologico ed artistico sono descritti
anche in un separato inventario con le indicazatte ad identificarli.

Non sono iscritti negli inventari gli oggetti dipi@lo consumo e facilmente deteriorabili e i
mobili di valore individuale inferiore a € 500,08caivibili alle seguenti tipologie:

mobilio, arredamenti e addobbi;

strumenti e utensili;

attrezzature di ufficio;

5. La cancellazione degli inventari dei beni mopér fuori uso, perdita, cessione od altri motivi
e disposta con provvedimento del Responsabile dsEliZo patrimonio su proposta
dell’'utilizzatore.

ARTICOLO 83
Valutazione dei beni e rilevazione delle variazioni

Nella valutazione dei beni devono essere osseredteri di cui alle disposizioni normative

vigenti.

Il valore dei beni immobili € incrementato dagliarventi manutentivi di ampliamento e
ristrutturazione, rilevabili dal titolo 1l della sga del conto del bilancio alla colonna
pagamenti, ovvero degli incrementi da fatti esteali@ gestione del bilancio rilevati in

contabilita economica.

Il valore é ridotto per variazioni rilevabili dabweto del bilancio ovvero per decrementi
determinati da fatti esterni alla gestione delraila rilevati in contabilita economica.

Nel caso di acquisizioni gratuite di beni, la vakibne é effettuata per il valore dichiarato
negli atti traslativi o, in mancanza, sulla basejposita perizia.

Il materiale bibliografico, documentario ed iconafigo viene inventariato al costo o al
valore di stima nel caso in cui non sia altrimeaiutabile o congruo.

ARTICOLO 84
Ammortamento dei beni

Gli interventi da iscrivere in ciascun servizio ldelspesa corrente di bilancio per
'accantonamento della quota di ammortamento amns@ho quantificati in misura
percentuale sulla quota determinata applicandefficeenti di ammortamento previsti dalle
vigenti disposizioni normative al valore dei beatpimoniali relativi.

Gli ammortamenti da comprendere nel conto economjigali quote di esercizio sono
determinati applicando i coefficienti previsti dalNigenti disposizioni normative al valore
dei beni patrimoniali relativi, per I'intero.

Gli ammortamenti di cui al comma precedente soitoesa, portati in diminuzione del
corrispondente valore patrimoniale.

Non sono soggetti ad ammortamento per le finalitBudal primo comma i beni mobili non
registrati, ai sensi dell’art. 815 c.c., di valovaitario inferiore a € 500,00. Ai fini
dell'inserimento dei valori nel conto economicoed oonto del patrimonio, i beni di cui al
presente comma si considerano interamente ammatitizzell’esercizio della loro
acquisizione.
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ARTICOLO 85
Contabilita economica

1. Le rilevazioni finanziarie e patrimoniali costita@o la base della contabilita
economica. A tal fine, gli accertamenti di entratgli impegni di spesa registrano
anche il periodo al quale i corrispondenti companeronomici positivi e negativi si
riferiscono.

2. | componenti economici positivi e negativi non stgabili in contabilita finanziaria
e patrimoniale, formano oggetto di rilevazione amtabilita economica al verificarsi
dell'evento che li ha determinati.

3. A chiusura di esercizio si provvede alla rilevasodegli ulteriori componenti
necessari alla redazione del conto economico prdspetto di conciliazione.

Parte Quinta — RILEVAZIONI PERIODICHE, PARERI, VERI FICHE
E CONTROLLO DI GESTIONE

ARTICOLO 86
Configurazione del processo

1. | competenti servizi comunali devono provvedereggrimere ed effettuare:

a) i pareri sulle proposte di deliberazione;

b) le attestazioni di copertura finanziaria di cupeg¢cedente art. 5, comma 1, lett. b) nonché il
visto di cui al precedente art. 41;

c) le verifiche che precedono I'assunzione degli inmpegl il pagamento delle spese;

d) il controllo sull'integrale accertamento e la tersipea riscossione delle entrate;

e) le verifiche della cassa del Tesoriere;

f) la compilazione del rendiconto.

ARTICOLO 87
Rilevazioni periodiche

1. Periodicamente e comunque almeno una volta nelocdrsogni esercizio, il Servizio
finanziario presenta al Sindaco la situazione uasga delle entrate accertate e riscosse e
delle spese impegnate e pagate in confronto akeigioni di bilancio originariamente
stabilite, o eventualmente modificate, secondo ¢eme vigenti. La rilevazione deve
dimostrare distintamente le somme afferenti a geamoni di impegni e quelle derivanti da
impegni definitivi.

2. | Responsabili dei servizi predispongono, entrbilsettembre, un rapporto sintetico relativo
all’esercizio in corso sullo stato di attuaziongldenterventi gestiti e sugli adempimenti da
compiere, specificando quelli che devono esserezienati entro il termine dell’esercizio.
In pari modo si procede in merito all’attuazioneé g®getti finalizzati.

3. Almeno ogni trimestre e comunque entro il 15 seftemi funzionari di cui al comma
precedente segnalano al Responsabile del Serinaozario I'eventuale formarsi dei debiti
indicati al precedente art. 14.

4. Della situazione di cui al presente articolo vignéormato il Sindaco e il Segretario
comunale. Per le situazioni di cui ai precedenthed 2 e 3, il Sindaco, sentita la Giunta,
sottopone al Consiglio i conseguenti provvedimdh@onsiglio deve provvedere entro il 30
settembre di ciascun esercizio ad adottare i paivventi di cui all’art. 193, comma 2, del
D.Lgs. 267/00.
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1.

ARTICOLO 88
Equilibrio della gestione finanziaria

Il Responsabile del servizio finanziario vigila, cae con l'ausilio delle rilevazioni
periodiche, affinche il pareggio del bilancio verggmservato nel corso dell’intero esercizio
finanziario.

Qualora la gestione dell'esercizio faccia prevedene squilibrio per effetto di minori
entrate sia in conto competenza sia in conto residdi maggiori spese, il funzionario
suddetto deve segnalare immediatamente al Sinda€onsiglio comunale, all’Organo di
revisione ed al Direttore Generale. Il Sindaco doprovvedere alla convocazione del
Consiglio Comunale per l'attuazione dei provveditheh cui al precedente art. 22; tali
provvedimenti dovranno essere adottati entro 3éngidal ricevimento della segnalazione,
anche su proposta della Giunta.

La mancata adozione del provvedimento di ripristiebpareggio comporta le conseguenze
previste dall'art. 193, comma 4, del D.Lgs. 267/00.

ARTICOLO 89
Verifiche ed ispezioni

Il Responsabile del Servizio finanziario, o suoaincato, pud procedere, in qualsiasi
momento, ogni qualvolta lo ritenga opportuno o seaeo alla verifica dei fondi esistenti
presso ogni singolo riscuotitore ed al riscontrdledeclative scritture contabili. Di ogni

verificazioni si stendono verbali in triplice copsattoscritti dagli intervenuti. Una copia
viene mantenuta presso il riscuotitore, una prdsgbcio comunale e la terza inviata

allAmministrazione.

In caso di cambiamento del riscuotitore si procadeuna verifica straordinaria con le
modalita sopra indicate.

L’Amministrazione pud ordinare in qualsiasi momeriteffettuazione di verifiche ed

ispezioni.

ARTICOLO 90
Altri controlli

Il Responsabile del Servizio finanziario pud prasedinoltre, con le modalita fissate
dall'articolo precedente, alla verifica di cassdl’deonomo comunale, dei registri di
riscossione e di pagamento del medesimo, nonche meldalita di tenuta dei libri che gli
sono stati dati in consegna.

Egli controlla, altresi, con periodiche ispeziagii,altri consegnatari di fondi e di beni.
Provvede anche ad effettuare verifiche ed indageputate opportune, presso qualsiasi
ufficio o servizio che abbia gestione finanziagattribuzioni contabili.

Il Sindaco o il Direttore Generale possono dispanrgualsiasi momento l'esercizio dei
controlli di cui al presente articolo.

ARTICOLO 91
Indici finanziari

| principali indici di natura finanziaria che occerilevare sono i seguenti:

a) per la gestione del bilancio:
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rapporto tra cassa piu residui attivi e residuspas

rapporto tra cassa e fatture passive non pagateppge fisse;
rapporto tra passivita consolidate e attivita aytutermine;

rapporto tra entrate proprie di parte capitaleesepli investimento;
per le attivita di impresa:

rapporto tra credito di funzionamento e capitateatante;

rapporto tra rimanenze e capitale circolante;

rapporto tra crediti di funzionamento e ricavi dagite caratteristiche.

ARTICOLO 92
Indici patrimoniali

| principali indici di natura patrimoniale che ocmorilevare ed analizzare sono i seguenti:
relativi al conto del patrimonio:

rapporto tra entrate correnti accertate e residutninda rimborsare;

rapporto tra patrimonio netto e residuo mutui daoorsare;

relativi alle gestioni di impresa:

rapporto tra immobilizzazioni tecniche e debiti solidati (indice di garanzia);

guoziente immobilizzi netti/attivo totale (indicealasticita);

rapporto tra costi fissi e costi variabili (indidecomposizione dei fattori);

guoziente vendite caratteristiche/immobilizzazioeite (indice di rotazione);

rapporto tra produzione d’esercizio ed immobilizaak nette (indice di produttivita del
capitale fisso);

rapporto tra utile operativo e risorse investitelice R O 1);

rapporto tra utile operativo e ricavi da venditerati@ristiche (indice di redditivita
operativa);

rapporto tra ricavi da vendite caratteristiche sonse investite (indice di rotazione del
capitale investito).

ARTICOLO 93
Indici economici

| principali indici di natura economica che é nexeg® rilevare e sottoporre ad analisi sono
guelli indicati al successivo comma.

Gli indici di cui al comma 1 sono validi tanto perservizi istituzionali rilevati con
contabilita economica, quanto per la gestione giresa:

rapporto tra valore aggiunto e costi del lavoro piibte di ammortamento (indice di
produttivita globale);

rapporto tra valore aggiunto e costo del lavordi¢ie di produttivita del lavoro);

rapporto tra costo del lavoro e valore aggiuntdi¢i@ che misura il peso della componente
“personale” nelllambito della struttura produttiya)

rapporto tra utile operativo e valore aggiunto;

rapporto tra utile netto e valore aggiunto;

rapporto tra utile lordo e valore aggiunto (questpporto e i due precedenti dimostrano la
disponibilita di valore aggiunto rispetto ai valatfinumeratore);

rapporto tra ricavi e consumi (indice di rendimedétia materie);

rapporto tra consumi e rimanenze (indice di rotagimedia).

Caratteristici per i Comuni sono i seguenti prodott
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quantita dei beni prodotti o servizi ottenuti/quindi manodopera o materiali impiegati
(indice di rendimento tecnico);

costi/unita di prodotto o servizio ottenuto;

reddito/capitale investito;

costi amministrativi/spese finali.

. Gli ultimi tre indici di cui al precedente commas®no misuratori della funzionalita
economica.

Parte sesta: ADEMPIMENTI FISCALI

ARTICOLO 94
Comune quale soggetto passivo d’'imposta

In tutti i casi nei quali il Comune, per disposiziali legge, viene a trovarsi nella situazione
di soggetto passivo d’'imposta, il Servizio finammaé tenuto ad approntare le scritture
volute dalle leggi.

Il Servizio medesimo deve altresi assolvere, cora cel tempestivita, i conseguenti

adempimenti.

Le gestione rilevanti ai fini fiscali devono troeanel bilancio preventivo annuale apposita
annotazione indicativa di tale situazione.

ARTICOLO 95
Sottoscrizioni e responsabilita

. Salva diversa disposizione di legge la sottosangialei documenti fiscali compete al
Sindaco e all'Organo di revisione.

Il Responsabile del Servizio finanziario predispongocumenti suddetti e ne siglano la
copia, che rimane acquisita agli atti.

Le conseguenti responsabilita sono assunte in csalidi soggetti indicati ai commi
precedenti.

Parte settima;: RENDICONTO

Capo |
Conto del bilancio

ARTICOLO 96
Chiusura delle operazioni di cassa

Nei primi giorni immediatamente successivi alla ushira dell’esercizio, il Servizio
finanziario procede alla verifica straordinarialdelassa del tesoriere.

In tale circostanza il medesimo Servizio provved@ecertare:

il totale complessivo delle somme riscosse;

il totale complessivo delle somme pagate;

gli ordinativi d'incasso rimasti insoluti e relativmporto;
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i mandati di pagamento inestinti e relativo ammonta

In pari tempo il Servizio finanziario procede aifieare le situazioni di cassa degli altri
agenti per accertare che i relativi saldi di fireereizio siano effettivamente confluiti nel
conto del Tesoriere.

ARTICOLO 97
Parificazione dei conti di cassa

1. Nei tempi previsti dall’articolo precedente, il 8erfo finanziario effettua le
operazioni indicate agli articoli 34 e 55 e quipdbcede:

a) a determinare il totale generale delle riscossriultanti dal giornale tenuto dal
Comune;

b) a determinare il totale generale delle riscossimuiltanti dalla somma delle schede
di mastro tenute dal Comune,;

c) a verificare la concordanza dei risultati sub b);e

d) a determinare il totale generale dei pagamentiltaisti dal giornale tenuto dal
Comune;

e) a determinare il totale generale dei pagamentitaisti dalla somma delle schede di
mastro tenute dal Comune;

f) a verificare la concordanza dei risultati sub dggd

2. |l servizio finanziario accerta quindi la concordartra i dati determinati al comma
precedente e quelli del tesoriere risultanti dabaifica di cassa di cui all'articolo
precedente.

ARTICOLO 98
Conto di cassa finale

. Tenuto conto della situazione di cassa all'inizel’dsercizio e delle risultanze indicate

all'articolo precedente, il Servizio finanziario tdemina il fondo di cassa ovvero
I'anticipazione di tesoreria, alla fine dell'eseioi.

ARTICOLO 99
Verbale di chiusura

Entro il 31 gennaio successivo alla chiusura dedifeizio, il Servizio finanziario provvede
alla compilazione del verbale di chiusura.

. Oltre agli elementi di cassa di cui agli articolepedenti, il verbale di chiusura contiene
anche, seppur determinati in via provvisoria, pas@na previsione di bilancio:
lammontare dei residui attivi, distinti in residuiaccertati degli esercizi finanziari
precedenti, residui della gestione di competenztethle;

lammontare dei residui passivi, distinti in regideimpegnati degli esercizi finanziari
precedenti, residui della gestione di competenztethle;

'ammontare provvisorio delllavanzo ovvero del digazo finanziario di amministrazione
alla chiusura di esercizio.

Il verbale di chiusura € sottoscritto dal Sindattal, Segretario comunale e dal Responsabile
del Servizio finanziario.
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ARTICOLO 100
Compilazione del conto del bilancio

Il conto del bilancio va compilato secondo i modeilcui all'art. 228, comma 8, del D.Lgs.

267/00.

Le entrate e le spese devono essere descritteont del bilancio sistematicamente per
ciascuna unita elementare del bilancio.

| singoli ordini di riscossione e di pagamento,icoeme gli accertamenti e gli impegni,
vanno descritti analiticamente nello svolgimenemendo distinti i residui dalla competenza.
Lo svolgimento delle unita elementari del bilaneiallegato al rendiconto.

Capo Il
Conto del patrimonio

ARTICOLO 101
Dimostrazione della consistenza patrimoniale

Il conto del patrimonio dimostra la consistenza palrimonio all'inizio dell’esercizio, le
variazioni verificatesi nel corso del medesimo edasistenza finale, distintamente:

per le attivita e passivita finanziarie proprie dehto del bilancio;

per i beni mobili e immobili, i crediti, i titoli idcredito, i beni di natura industriale e le altre
attivita disponibili;

per i beni destinati ai servizi del Comune, il mizle scientifico ed artistico e le altre
attivita non disponibili;

per le passivita consolidate, perpetue e redimghdiéi passivita diverse.

Ai fini del presente regolamento fanno parte deleanenze di esercizio e non vengono
singolarmente inventariati i beni mobili di facdensumo e quelli di modico valore.

Sono beni di facile consumo o di modico valore hjuiedle hanno un costo unitario non
superiore a € 500,00.

ARTICOLO 102
Riassunto generale delle attivita e delle passivita

Un apposito prospetto riassume, secondo le cleasitini dell'inventario, la totalita delle

attivita e delle passivita alla fine dell’esercizio

Le attivita e le passivita sono distinte in patrmmpermanente e patrimonio finanziario,
nonche secondo le classificazioni contenute nelethmdli cui all'art. 230, comma 9, del

D.Lgs 267/00.

Per ogni posta si indica la consistenza all'inidedl’esercizio, le variazioni intervenute, per
effetto della gestione e la consistenza finale.

Il prospetto si conclude con un saldo che indicpatrimonio netto, ovvero il passivo
scoperto, come al comma precedente.
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ARTICOLO 103
Riassunto e dimostrazione

Un apposito prospetto verifica che il saldo deltoomconomico abbia a coincidere con la
differenza tra il netto patrimoniale, ovvero il pa® scoperto, alla fine ed all'inizio
dell'esercizio.

Detto documento assume la forma del prospettadnailiazione di cui all’art. 229, comma
10, del D.Lgs. 267/00.

Capo Il
Agenti contabili

ARTICOLO 104
Definizione

Sotto la denominazione di agenti contabili dell’amistrazione si comprendono:

gli agenti che con qualsiasi titolo sono incaricktiiscuotere le varie entrate e di versarne le
somme nelle casse del Tesoriere;

il Tesoriere che riceve nelle casse le somme doaluteomune, esegue i pagamenti delle
spese e disimpegna tutti quegli altri servizi spieche gli sono affidati;

gli impiegati cui sia dato speciale incarico digf@sazioni di entrate di qualunque natura e
provenienza,

Tutti gli agenti contabili esercitano le loro fuami sotto la vigilanza e secondo gli ordini
che ricevono dai rispettivi responsabili delle aratganizzative da cui dipendono.

ARTICOLO 105
Inizio e termine della gestione

Gli agenti contabili non possono riscuotere sommieavere depositi di valori 0 materie, se
non dal giorno in cui ha inizio la loro gestione.

La gestione degli agenti contabili decorre dalltadh assunzione del servizio e termina con
il giorno della cessazione di esso.

All'inizio della gestione devono essere redattiqgassi verbali ed inventari, dai quali risulti

la eseguita consegna dell’'ufficio ed il debito €agente assume.

Con eguali atti si accerta al termine della gestiboredito ed il debito dell’agente cessante.

ARTICOLO 106
Ricognizione dei valori e dei beni

All'atto dell’'assunzione in funzione di una agem@ntabile si fa luogo alla ricognizione
delle casse, di tutte le contabilita, delle scriéte del mobilio, arredi ed altri oggetti che
erano in consegna del contabile cessante e chamqmagjuello subentrante.

Siffatte operazioni si compiono dai responsabitildeffici che sono delegati ad intervenire
in tali consegne, ed in contraddittorio del contalche assume il servizio e di quello che
cessa.

Le operazioni anzidette devono risultare da processbali sottoscritti da tutti gli
intervenuti.
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| processi verbali di cui al precedente ed al presarticolo devono essere vistati dal
Responsabile del servizio finanziario, intervenugde operazioni.

ARTICOLO 107
Conti amministrativi

. Gli agenti contabili al termine dell'esercizio fmaario, devono rendere il conto
amministrativo della loro gestione.

Il conto deve essere reso al Responsabile del Zerfinanziario per i controlli e gli
adempimenti spettanti al medesimo.

| conti amministrativi, a seconda del caso, siidigtono in conti dell’entrata, in conti della
spesa ed in conti dei beni.

| conti amministrativi devono comprendere la sitaae iniziale del periodo, il carico, lo
scarico e la situazione finale.

ARTICOLO 108
Conti giudiziali

. Tutti gli agenti dell'amministrazione che sono incati delle riscossioni e dei pagamenti, 0

hanno maneggio qualsiasi di pubblico denaro, ovdefmto di materie, ed anche coloro che

si ingeriscono senza legale autorizzazione negériohi attribuiti ai detti agenti, oltre alle

dimostrazioni ed ai conti amministrativi stabilital presente regolamento, devono rendere

ogni anno il conto giudiziale della loro gestione.

. Sono eccettuati i consegnatari dei beni utilizpati le necessita del proprio ufficio. Tali

beni vengono compresi nel conto giudiziale dellB@mmo comunale. In pari modo si

procede per le minute spese d’ufficio.

. I modelli dei conti giudiziali di cui al presentetiaolo sono determinati ai sensi dell’art.
233, commad4, del D.Lgs. 267/00.

ARTICOLO 109
Resa del conto

Il conto giudiziale & reso al Comune entro i duesinseiccessivi alla chiusura dell’esercizio
cui si riferisce il conto, o successivi alla cessaz del contabile dall’ufficio.

. Gli agenti contabili rispondono della loro gestigrexrsonale e sono tenuti a rendere il conto
giudiziale soltanto per quel periodo dell’anno in sono stati in carica.

. Ove in una anno piu titolari si siano succedutiuim ufficio, ciascuno di essi rende
separatamente il conto del periodo della propr&iigee.

. Se per0 per congedo, permesso, malattia od alwsacdagente affidi sotto la sua
responsabilita il servizio del suo ufficio ad alfparsona, ancorcheé questa sia accettata
dall'autoritd competente, non si interrompe la tadella sua gestione e il contabile deve
comprendere nel suo conto giudiziale anche il peridi tempo nel quale fu dalla predetta
persona sostituito.

Nei casi di morte, interdizione o inabilitazioneuwt contabile, i conti sono resi dai legittimi
sostituti nel termine come sopra prescritto.
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ARTICOLO 110
Ritardo nella presentazione del conto

Quando il conto giudiziale non sia stato presenttro il termine di cui all’articolo
precedente, si procedera contro il contabile,umi aventi causa:

0 mediante istanza alla Corte dei Conti;

o0 mediante compilazione del conto fatta d’ufficiallédAmministrazione. In questo caso |l
contabile, o i suoi aventi causa, sara invitato @ibo di ufficiale giudiziario a riconoscerlo e
sottoscriverlo, entro un termine stabilito.

Si avra come accettato il conto se il contabileswoi aventi causa, non abbiano risposto nel
termine prefisso all'invito dell’Amministrazione.

Quando sia stato iniziato giudizio davanti alla t€atei Conti, ’Amministrazione non puo
piu ordinare la formazione del conto.

In tutti i casi in cui un contabile, in seguito mcostanze di forza maggiore, si trovi nella
impossibilita di osservare le disposizioni stabilfier rendimento e la giustificazione dei
suoi conti, puo essere ammesso a darne la provdi gv&orte dei Conti.

ARTICOLO 111
Materia del conto

Il conto giudiziale di ogni contabile deve compreralil carico, lo scarico e i resti da
esigere, l'introito, I'esito e la rimanenza.

Quando i contabili abbiano unito i documenti gifisitivi ai conti periodici amministrativi,
ne fanno riferimento nel conto giudiziale.

ARTICOLO 112
Revisione dei conti

Il servizio finanziario rivede i conti dei singoigenti in base ai documenti allegati e
verificabili con gli elementi di riscontro in prdprpossesso e appone sui singoli conti la
dichiarazione di aver eseguito i suindicati riscont

| conti giudiziali vengono trasmessi alla Corte @einti, ai sensi dell’art. 233, comma 1, del
D.Lgs. 267/00.

ARTICOLO 113
Responsabilita

Gli agenti indicati nel presente regolamento, oltlee della loro gestione personale,
rispondono altresi dell’'operato dei cassieri, irgpie 0 commessi di cui si valgono nel
proprio ufficio, anche se la loro assunzione saéasaipprovata dalle autorita competenti.
Tale responsabilita non varia ne diminuisce pewiilanza, per il sindacato o per il
riscontro che venisse esercitato da altri funziosalta gestione di detti agenti.

Gli agenti della riscossione sono responsabili’esdlzione dei diritti e dei crediti del
Comune liquidati da essi o dalle autoritd compétsetondo ne sia il caso.

Essi debbono riscuotere e versare nei terminilgtdbisomme di cui hanno debito.
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Capo IV
Atti procedurali

ARTICOLO 114
Resa del conto da parte del tesoriere

1. Il Tesoriere deve rendere il conto allAmminist@zé entro i due mesi successivi
alla chiusura dell’'esercizio cui il conto stessafsirisce.

ARTICOLO 115
Contenuto della relazione della Giunta

Nella relazione la Giunta comunale deve esprinterproprie valutazioni sull’efficacia
degli interventi realizzati e sui risultati conségucon riferimento agli strumenti
programmatici approvati dal Consiglio.

ARTICOLO 116
Approvazione da parte della Giunta

Ordinariamente entro il 20 maggio dell'anno suce@sa quello di riferimento, la Giunta
comunale, con formale deliberazione , approva hes@a di rendiconto.

Dopo l'approvazione, il rendiconto, con annesselazioni, viene immediatamente messo a
disposizione dell’Organo di revisione al fine deffeesura della relazione voluta dall’art.
239, comma 1 lett. d), del D.Lgs. 267/00, nonchédasiglieri comunali.

Per 'adempimento suddetto viene assegnato all'@rgh revisione il tempo di giorni 20.

Nei tempi di cui ai precedenti commi, il rendiconuene posto a disposizione dei
Consiglieri comunali ai sensi dell’art. 227 del Q4. 267/00.

ARTICOLO 117
Approvazione da parte del Consiglio comunale

Il rendiconto, munito dei documenti indicati ai peelenti articoli, viene sottoposto al
Consiglio comunale per I'approvazione di propriampetenza.

L’approvazione deve avvenire entro il 30 giugno.

Qualora il Consiglio comunale, in sede di approwaeidel rendiconto, porti modifiche al
carico o discarico del tesoriere e degli altri ageontabili, ovvero individui responsabilita
negli amministratori, il Sindaco ne da notizia agteressati con invito a prendere
cognizione delle motivazioni entro 15 giorni.

Gli interessati possono, negli 8 giorni succesgikesentare per iscritto e senza spese le loro
controdeduzioni.
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ARTICOLO 118
Trasmissione alla Corte dei Conti

Il rendiconto, in quanto ne ricorrono i presuppogne presentato alla Sezione Enti Locali
della Corte dei Conti unitamente agli allegati resti dalla Corte stessa.

Parte ottava: NORME TRANSITORIE FINALI

ARTICOLO 119
Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore il giornaccessivo all’esecutivita della
deliberazione di approvazione. Sostituisce ed abrieg precedenti regolamentazioni in
materia di contabilita.

ARTICOLO 120
Rinvio al altre norme

Per quanto non previsto nel presente regolamenfa snvio alle norme contenute nel

D.Lvo n. 267/00 e successive modifiche ed integraiziin altre norme specifiche, nonche
nella legge e nel regolamento per I'amministrazicleé patrimonio e per la contabilita

generale dello Stato, non incompatibili con il de#ermedesimo.

In assenza di disposizioni legislative di natureepeoria, i termini di carattere procedurale
stabiliti all'interno del presente regolamento datd considerarsi di natura meramente
ordinatoria.
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